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CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 006/2020 14 As ]5! ) %}
PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE CONSULTORIA, GESTAO DOS DOCU,MENTOS 67
E INFORMAGCOES DO GUANHAES PREV -)” ‘\Q'ﬁ?/
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Por este instrumento de contrato Administrativo, que assinam entre si, de um Iaei =

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Guanhaes —
GUANHAES PREV, autarquia previdenciaria, CNPJ: 05.518.895/0001-74, cujo
endereco &€ Rua Monsenhor Pinheiro, 101 — Centro, Guanhaes/MG. — CEP. 39.740-
000 representado por sua Superintendente, a Sra. Jane Maria Rays Pires, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa Marcass
Consultoria Ltda, inscrita no CNPJ.: N° 02.305.236/0001-61, com sede na Rua
Professor Nardelli Benfica, n® 334, sala 401, Bairro Fernao Dias, Belo Horizonte/MG

‘ — CEP. 30.190-450, daqui por diante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo Sr.? Cassia Queiroz Pinto, portadora da Carteira de Identidade n°
MG- M-4.567.877, expedida pela SSP/MG e do CPF n° 730.187.676-91, resolvem
celebrar o presente contrato de execugao de servigos, de conformidade com o que
consta na Dispensa de Licitagao, passando o Termo de Referéncia e a proposta da
CONTRATADA, independentemente de sua transcricao, a fazer parte integrante e
complementar  este instrumento, que se regera pelas clausulas e condi¢cdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente CONTRATO tem por objeto reestruturagéo da Gestao dos Documentos e
informacdes do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Guanhaes, envolvendo os seguintes servigos:

- DESCRIGOES DE SERVICOS

- Elaboragao de Tabela de Temporalidade Documental por area: contabilidade,
recursos humanos, licitagao, beneficios, administragao.

- Elaboragdo de procedimentos operacionais especificos por area: contabilidade,
recursos humanos, licitagao, beneficios, administragao.

- Autorizacdo de expurgo dos documentos prescritos, por area: contabilidade,
recursos humanos, licitagao, beneficios, administragao.

- Tratamento técnico (selecdo, organizagao identificagdo e armazenamento) do
acervo de 300 caixas arquivo.

- Cadastro de conteudo das 300 caixas arquivo em planilha excel, por area:
contabilidade, recursos humanos, licitagdo, beneficios, administragao.

- Treinamento da equipe técnica do Guanhaes Prev para dar continuidade e

manutengao do acervo. '} \
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CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTAGAO DE SERVICOS
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Para a prestagao dos servigos especificados, a empresa devera dlsponﬁalllza'r” ,
responsavel técnico, com formagao em biblioteconomia ou arquivplogia e |\
e . . , . W .
experiéncia comprovada com atestado de capacidade técnica para geréoglar 0S
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A empresa também devera disponibilizar um auxiliar teécnico que realizard as
atividades e permanecera nas dependéncias do GUANHAES PREV durante toda a
realizagdo dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PREGO, REAJUSTE E FORMA DE PAGAMENTO

. A contratante pagara a contratada, referente ao trabalho especificado na clausula
primeira, os valores conforme descrito abaixo:
R$17.400,00 - (dezessete mil e quatrocentos reais), pago em 02 (duas) parcelas de
R$8.700,00- (oito mil e setecentos reais), sendo a primeira no inicio do servico e a
segunda ao término do servigo até o quinto dia (til do més subsequente ao do
faturamento. O pagamento sera mediante apresentagao de nota fiscal.

Em caso de atraso no pagamento, a CONTRATANTE pagara multa de 1% (um por
cento) do valor corrigido de cada parcela em atraso, sem prejuizo de juros de mora
de 1% (um por cento) ao més e corregédo monetaria pelo indice INPC e na falta
desse outro que vier a substitui-lo, tudo calculado a partir da data do vencimento até
o efetivo pagamento.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

A prestacdo de servigos mencionados tera vigéncia a partir da data da assinatura
até a conclusao do servico. As despesas decorrentes do presente contrato correrao
por conta da Dotagdo Orgamentaria: 04.50.201 .09.122.0904.2201-3.3.90.39.00

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato,
sao obrigacdes do Contratado:

a) Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as
especificagdes deste instrumento.

b) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por
seus empregados ou prepostos, a Contratante ou a terceiros. l \/
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¢) Manter, por todo o periodo da execucgdo, as condigdes que garantiram a
sua habilitagdo, incluida a regularidade perante o INSS. FGTS e Fazenda
Publica.

d) Manter, com vistas a execugéo do contrato, a equipe técnica indicada.

e) Aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais, os acréscimos ou supre,,ssézgs\..“_
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que se fizerem necessarios do valor inicial atualizado do Contrato™ de “’Sz/q;\,

conformidade com o artigo 65, § 1°, da Lei 8.666/93. Jad J'c?;"\\
f) Arcar com o 6nus das multas e penalidades decorrentes. 052/ %z\
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Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato,
sao obrigagdes do Contratante:

a) Efetuar pagamento ao contratado no prazo e forma estipulados neste
contrato, mediante a entrega de Nota Fiscal.

b) Fornecer ao contratado os documentos e meios necessarios & prestacao
de servigo, tais como: infraestrutura e material arquivistico/escritorio.

CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO

A contratante podera rescindir imediatamente o presente contrato, sem que caiba a
contratada o direito a qualquer indenizacao, compensagao ou multa de qualquer
natureza, e a qualquer titulo e independentemente de qualquer interpelagao judicial
ou extrajudicial, se a contratada:

a) Ceder ou transferir o presente contrato, no todo ou em parte, sem prévia,
expressa e escrita autorizagdo da contratante:

b) Infringir qualquer clausula contratual e caso nao preste os servigos aqui
previstos com a qualidade a que se obrigou.

O contrato também podera ser rescindido:

¢) Em caso de inadimplemento por parte da Contratante o mesmo podera ser
rescindido ou suspenso;

d) Por acordo entre as partes. & l \
] 4 ‘\ My

I\ |
;‘,\‘ ] \\‘r\‘/\' Y \

|

\

Rua Monsenhor Pinheiro, 101 - Centro - 39740-000 - Guanhaes - MG - Tel.: (33) 3421-5576
e-mail: rpps@guanhaesprev.mg.gov.br - site: guanhaesprev.mg.gov.br




INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE GUANHAES - GUANHAESJ’EEV

0

e) Constituem motivos para a resciséo deste instrumento de Contratp todos AN
aqueles elencados nos artigos 78 e 79 da Lei Federal n° 8. 666/93 e suas %\
alteragées posteriores. (¥ Ac2 z

e FLE, Lb*ll %)

CLAUSULA OITAVA — DO SIGILO PROFISSIONAL
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A contratada, bem como qualquer profissional sob sua responsabilidade, obriga-se a
manter o mais absoluto e completo sigilo sobre quaisquer dados, materiais,
informacdes, documentos, especificagoes técnicas ou comerciais, inovagdes e
aperfeicoamentos da contratante, de que venham a ter conhecimento ou acesso ou
que lhe venham a ser confiados, em razao deste contrato, e que sejam de interesse
. da contratante, ndo podendo, sob qualquer pretexto e mesmo apos o término deste
contrato, divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a este contrato, sob as penas da lei.

CLAUSULA OITAVA- DA INFRAGAO CONTRATUAL

A parte que infringir qualquer das clausulas deste instrumento pagara a parte
inocente uma multa de 20% (vinte por cento) do valor total do presente contrato,
sem prejuizo da rescisdo imediata, de pleno direito, que se dard por simples
comunicagao, por escrito, da parte inocente.

CLAUSULA NONA — DA TOLERANCIA

Ocorrendo qualquer tolerancia por parte da contratante em relacdo ao presente
‘ contrato, ndo implicara em alteragao ou novagéo, nem criara direitos a contratada.

CLAUSULA DECIMA — DAS ASSINATURAS

As partes contratantes desde ja acordam que terdo pleno vigor e produzirdo seus
efeitos, todos os documentos e correspondéncias trocados entre as partes, na
vigéncia do presente Contrato, desde que devidamente rubricada e assinada pelas
partes contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO JURIDICO

Essa contratacdo se da pelo processo licitatorio n° 012/2019 com dispensa de
licitagdo n° 009/2019 tomando-se por base o disposto no Art. 24, I, combinado ao
Art. 2311, a, ambos da Lei 8.666/93 e todos os demais diplomas legais pertencentes

ao certame. N \ -
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO } ‘\'
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Elegem as partes o foro da comarca de Guanhaes para dirimir qualsquer duwdas e Q_
situagdes oriundas deste contrato, com expressa renuncia de qualquer outro por
mais privilegiado que seja. | “\
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E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presenfé‘_’___sa/‘/'
instrumento, juntamente com duas testemunhas presenciais, em duas vias, de igual
teor e forma, para um so efeito, prometendo cumpri-lo e fazé-lo cumprir, tao

inteiramente quanto nele se contém.

Guanhaes/MG, 02 de janeiro de 2020.
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JANE Ml)l’ll’l\

Superintendente do Guanhaes Prev
Contratante

")
CASSIA QUEIROZ PINTO
Marcass Consultoria Ltda

Contratada

TESTEMUNHAS:

NOME: @ﬁu{ \UvCL QD mml@m 0SS Sy (\*‘KC
cer: Q01 185 6U6_15
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NOME: M&;%m oé ZMN/@U ﬁ%ﬂ/j
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